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一、浏览器环境要求

1、请尽量使用IE浏览器，并且保障版本在8以上；其他如360、百

度等第三方浏览器可能存在一点的不兼容性，会导致注册过程异常。

2、若使用IE8以上的浏览器仍出现异常情况，请参照《IE浏览器设

置操作》完成浏览器的设置后，再进行注册操作。

三门县公共资源电子交易平台企业网上注册登记操作示意卡



二、首次网上注册登记（地址：gcjs.smztb.com）

1、下载插件
并完成安装

2、点击”企业注册”
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点击“我接受”



4、点击“注册”

2、下拉选择对应
的证书类型

1、填写基本信息

3、输入正确的手
机号码
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点击“登录完善企业信息”
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点击“完善企业信息”
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1、选择自身的企业类型并填写
页面中的基本信息

注意：保证金基本户信息请再三
核实，务必准确无误

2、信息填写完成后点击“保
存信息”
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1、点击“新增企业证书”

2、选择证书类型并填写证书
基本信息

3、上传证书扫描件

4、新增同一证书的多张扫描
件

5、点击“保存信息”后，可
以重复操作增加其他证书信息
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1、点击“新增企业资质”

2、填写资质基本信息

3、上传资质扫描件

4、新增同一资质的
多张扫描件

5、点击“保存信息”后，可
以重复操作增加其他资质信息
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注：若证书没有“有效截止时间”，请直接将时间往后填写
施工总承包：选“不分专业”；施工专业承包：选“不分行业”



1、点击“新增企业人员”

2、上传人员头像并填写
资质基本信息

3、上传人员相关扫描件

4、新增同一人员的
多张扫描件

5、点击“保存信息”后，再
添加该人员证书信息

6、对应人员的基本信息保存
后，才能点击人员基本信息
下方的“添加人员证书”
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1、下拉选择证书
类型，填写人员证

书基本信息

2、上传人员证书扫描件

3、点击“保存”
后，重复操作添
加该人员其他证

书信息

4、重复以上2步骤的操
作，可以完成其他人员信
息及人员证书信息的录入
注：项目经理职位的人员

必须上传注册证书
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1、所有信息填写
完成之后，点击
“提交”完成信息

注册。

2、如果已在旧版
系统注册，请在此

处注明

注：提交后，三门县公共资源交易中心将在3个工作日进行网上审核，
联系电话：0576-83326603



三、入库信息变更

登录系统后，点击
“企业信息维护“
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点击“变更”按钮，
进入信息编辑页面

三门县公共资源电子交易平台企业网上注册登记操作示意卡



1、点击铅笔的图标，
进行修改资料的操作

2、资料修改后，注意点
击“保存信息”按钮

3、注意：修改的资料保存
后会以蓝色背景标注；新
增的资料会以绿色的背景
标注，代表修改成功

4、信息都修改完成后，
就点击“提交”完成
信息变更提交，由交

易中心审核。
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点击“信息资源库”---“企业变更
列表”，可以查看提交的变更记录
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插入CA锁，再点击此
处“小锁”图标，输入
CA锁密码即完成绑定
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四、CA锁绑定

注：绑定CA之前，请确认“ZJCA”的驱动是否安装成功
CA锁绑定成功之后，将转换为只能使用CA锁进行系统登陆。
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交易主体 招标人 招标代理
投标单位

施工 监理 勘察 设计服务

企业基本信息 √ √ √ √ √ √ √

企业证书信息

企业法人营业执照 √ √ √ √ √ √ √

组织机构代码证 √ √ √ √ √ √ √

税务登记证 √ √ √ √ √ √ √

安全生产许可证 √

企业资质信息 √ √ √ √ √ √ √

人员信息

招标代理项目负责人、
招标代理人员 √

√

法人代表 √ √ √ √ √ √ √

项目负责人 √
√ √ √ √

注意
1、勾选内容表示交易主体必须上传；

2、具备社会统一信用代码的企业只用上传企业法人营业执照

注册信息内容填写标准一览表



专注为您提供无忧运维服务

品茗信息技术有限公司

PIN MING Information Technology Co.Ltd,

客服电话：

13968512856 章

传真：0571—56075608—8014

地址：杭州市西斗门路3号天堂软件园B幢C座5楼


